附件1：
计算机信息工程学院学生上课请假条
           老师：
本人是计算机信息工程学院       专业     级      班学生，现因                       
               需请假（事假□  病假□  公假□），请假时间   月   日（至   月   日），星期     第                节课（至星期     第              节课），共计     课时。
特此请假，望批准。
 
  辅导员（班主任）签字：               
 

                                           请假人：             
  ________年___月___日 
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附件2：
计算机信息工程学院课堂考勤记录表
	缺勤学生名单（如不够可记录在背面或附纸）

	姓 课程名
	学姓名
	缺学号
	缺缺勤原因
	时上课时间
	缺上课教室

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	备备注
	



                         班级：　　 　　　 　 
                  日期：___________           
注：上课时间统一以24小时制为准。记录日期一律写周一至周五时间段（如：2019-10-21至2019-10-25）。班级一律写全称（如：计算机科学与技术一班）
附件3：
计算机信息工程学院周缺勤学生公示表
202__—202__学年第__学期第__周
	序号
	缺勤学生所属班级
	缺勤学生姓名
	学号
	本周缺勤学时
	累计缺勤学时
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



制表人：_____ 制表日期：_____ 辅导员签字：_____  副书记签字：_____

注：如被公示学生对此公示有异议，请于三天内将意见反馈给班级纪检委员，逾期不提出异议者视同认可本公示；请上述缺勤学生注意保证课堂出勤，一学期累计擅自缺课时数达到所修课程时数的1/3者，取消其该门课程的考试资格。
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